Warszawska Okregowa Izba Pielggniarek i Potoznych (samorzad zawodowy) prowadzaca
jednoczesnie dziatalnos¢ gospodarcza polegajaca na zakwaterowaniu pielegniarek i potoznych w
budynku bedacym wtasnoscig Izby oraz organizowaniu szkolen dla pielegniarek

Poszukuje osoby na stanowisko

GLOWNA KSIEGOWA / GLOWNY KSIEGOWY

Miejsce pracy: Warszawa ul. Zelazna /ul. Reymonta

Zadania:

1.
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10.
11.
12.

Kierowanie komorka finansowo- ksiggowa — nadzér nad praca podlegtego zespotu

Nadzor nad prawidtowym prowadzeniem wszystkich operacji ksiggowych i finansowych firmy
zgodnie ze standardami i wymogami prawa

Nadzor nad prawidtowym obiegiem dokumentéw ksiegowych

Terminowe i zgodne z obowigzujgacymi przepisami sporzadzanie sprawozdan finansowych,
deklaracji podatkowych itp.

Nadz6r nad poprawnoscia rozliczer podatkowych, odpowiedzialnoéé za sporzgdzanie
deklaracji, sprawozdari i wymaganych zestawier oraz raportéw do US, ZUS oraz pozostatych
urzeddw i instytucji

Aktualizacja Polityki rachunkowosci i innych dokumentéw wewnetrznych jednostki
Przygotowywanie miesiecznych raportéw z wykonania budzetu jednostki

Okresowe uzgadnianie rachunkéw bankowych, oraz sald rozrachunkéw z kontrahentami
Nadzor nad prowadzeniem ewidencji ST, WNiP , pozabilansowej ewidencji nisko cennego
majatku jednostki oraz inwentaryzacjg

Nadzdr nad naliczaniem wynagrodzer z tytutu umowy o prace oraz umoéw cywilnoprawnych
Praca z audytorami wewnetrznymi i zewnetrznymi

Kontakt z instytucjami zewnetrznymi (ZUS,US itp.)

Wymagania:
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Wyzsze wyksztatcenie

Uprawnienia biegtego rewidenta lub certyfikat/éwiadectwo kwalifikacyjne Ministerstwa
Finansow

Minimum 3 lata do$wiadczenia na podobnym stanowisku w firmie z petna ksiggowoscig
Praktyczna znajomos¢ zasad ksiggowosci oraz przepiséw podatku VAT, CIT, PIT
Znajomosc pakietu Microsoft Office

Mile widziana znajomoéé programu finansowo-ksiegowego Raks SQL

Mile widziane doswiadczenie w ksiegowosci jednostek pozabudzetowych
Odpowiedzialnos¢ i rzetelno$¢ w wykonywaniu powierzonych obowigzkdow

Oferujemy:

Prace w stabilnej firmie

Zatrudnienie w formie umowy o prace
Premie uznaniowe

Swiadczenia dodatkowe

Przyjazna niekorporacyjna atmosfere pracy
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